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	Akkreditált továbbképzési program adatlapja



	Továbbképzési program megnevezése
	Ügyviteli dolgozók magyar–szlovák kétnyelvű kompetenciájának fejlesztése – Kompetenciafejlesztés a hivatalos stílus területén

	Program típusa
	Szakirányú továbbképzés

	Kar
	Közép-európai Tanulmányok Kara

	Akkreditációs szám
	3233/2011/26/1

	Programalapító
	Nyitrai Konstantin Filozófus Egyetem Közép-európai Tanulmányok Kara Magyar Nyelv- és Irodalomtudományi Intézet 

	Szakfelelős
	doc. PhDr. Sándor Anna, PhD.

	Program időtartama / Óraszám
	50 óra

	Forma
	Tanfolyam (tantermi oktatás)

	Célcsoport
	Ügyviteli dolgozók

	Jelentkezés feltétele
	Általános középfokú végzettség (érettségi)
Szakközépiskolai végzettség

	A programvégi számonkérés módja
	Szóbeli vizsga

	A program elvégzésével megszerezhető ismeretek


	A továbbképzést sikeresen elvégző a hivatali, jogi és gazdasági stílus, valamint a kétnyelvű levelezés témakörére vonatkozó elméleti és gyakorlati ismeretekre alapozva készségszintű ismereteket szerez a kétnyelvű hivatali kommunikációról. Az elsajátított elméleti ismereteket kreatívan alkalmazza a szövegalkotásban, a fordítási és tolmácsolási feladatok ellátásában, a különböző gazdasági és hivatali kommunikációs helyzetekben. Továbbá megfelelő ismeretekkel rendelkezik a hivatali és gazdasági terminológia, az interkulturális kommunikatív viselkedés, a kétnyelvű hivatalos levelezés területén, meg tudja szerkeszteni a hivatalos stílus szövegtípusait.

	Tanterv*


Megjegyzés*: A tanterv külön táblázatban szerepel.

	A témakör megnevezése
	Óraszám
	Elmélet
	Gyakorlat
	Oktatók

	A magyar hivatalos és jogi stílus


	8
	4
	4
	PaedDr. Menyhárt József, PhD.



	Szövegtan


	8
	4
	4
	Doc. PhDr. Sipőcz Katalin, PhD. 



	Magyar nyelvművelés


	9
	4
	5
	PaedDr. Presinszky Károly, PhD.



	Magyar helyesírás


	9
	4
	5
	PaedDr. Menyhárt József, PhD.



	Kommunikáció és retorika


	8
	4
	4
	Doc. PhDr. Sándor Anna, PhD. 



	Szlovák helyesírás


	8
	4
	4
	PhDr. Zuzana Vargová, PhD.
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