POKYNY K FORMALNEJ UPRAVE PRAC SVOC

Praca SVOC sa odovzdava v 2 exemplaroch, vo formate A4, zviazané hrebeniovou vizbou.
Praca nema byt pisana obojstranne, je potrebné ju napisat’ v textovom editore Word.
Typ pisma — Times New Roman
Velkost’ pisma
- Nazvy kapitol : 14, tucné
- Nazvy podkapitol: 12, tu¢né
- Zékladny text: 12, normalne
- Poznamky pod ¢iarou: 9 (zarazky — opakované : 0,4 cm)
Nastavenie strany

A) okraje:
- Hore: 2,5¢cm
- Vrlavo: 3,5¢cm
- Dole: 2,5¢cm
- Vpravo: 2,5¢cm
- Hlavicka: 1,25 cm
- Pita: 1,25 cm
B) orientacia: na vysku
Rozsah

- normostrana: 30 riadkov x 60 znakov = 1800 znakov
- do rozsahu prace sa pocita aj ivod, hlavny text, poznamky, zaver, pouzita literatira.
- odportcany rozsah celej prace: 20 — 25 stran (od obsahu po zoznam pouzitej literatiry)

Cislovanie stran:
Cisla stran uvadzajte v spodnej Gasti strany (péta) a zarovnajte do pravého rohu! (na titulnej
strane, Cestnom vyhlaseni, abstrakte a obsahu ¢isla neuvadzajte, aj ked’ sa zapocitavaju do
rozsahu). Nové odseky treba zacat’ odklikanim piatich medzier.

Dbajte zaroven aj na to, aby pri tla¢i nebol nazov alebo podnazov tplne v spodnej
Casti strany a tieZ na to, aby neostal posledny riadok odstavca na nasledujlicej strane.

Struktira prace: titulny list, estné vyhlasenie, abstrakt v anglickom jazyku, obsah, avod,
praca, zaver, resume, pouzitd literatara, prilohy
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Praca SVOC
Nazov prace Cestné vyhlasenie
2018/2019 Cestne vyhlasujem, Ze pracu SVOC som vypracoval/a

samostatne, na zaklade vlastnych teoretickych poznatkov
a s pouzitim uvedenej literatiry.

titul, meno a priezvisko meno a priezvisko

konzultanta autora, Studijny program

podpis
Vzor titulnej strany prace 2. strana

3. strana: obsah

Uvod

Uvod ma obsahovat® struény uvod do problematiky, zhodnotenie doterajsicho stavu riesenia
problematiky i vymedzenia ciel'a prace, resp. presné vymedzenie problému, ktorym sa praci
autor zaobera. Uvod ma byt struény a vystizny v rozsahu 1 strany.

Vlastna praca
Praca ba mala byt roz€lenena na kapitoly a podkapitoly, odporGéame aj moznost
viacuroviiového zoznamu a ¢islovania:

1 Prvauroven ( 1. hlavna kapitola)
1.1 Druha aroven (podkapitola)
1.1.1 Tretia Groven (kapitola v ramci podkapitoly)
1.2 Druha uroven (podkapitola)
2 Prva uroven ( 2. hlavna kapitola)
2.1 Druha uroven (podkapitola)
2.1.1 Tretia troven (kapitola v ramci podkapitoly)
2.2 Druha uroven (podkapitola)
3 Prva rovina (3. hlavna kapitola) atd’.

Nazvy a podnazvy by mali byt zvyraznené tu¢nym pismom. Nazvy je potrebné uviest' na
zacCiatku riadku, t.j. zarovnat’ ich dol'ava, nie centrovat’. Za nazvom kapitol a podkapitoly staci
vynechat’ jeden prazdny riadok. Clenenie prace podl'a obsahu je v kompetencii autora



Bibliografické odkazy

- Bibiliografické odkazy je potrebné zaclenit’ do textu prace (a nie ako skrateny odkaz
pod ciarou). Napr.: knihovnicky tradicionalizmus a jednostrannost’ systémového
technokratizmu a ,,vidiet' cloveka aky je, co vie a ¢o chce vediet, ako vie robit, co k
tomu z ludského fondu poznania potrebuje, aké su jeho vlastnosti a schopnosti, jeho
kulturna, kvalifikacna a informacna uroven, ktora mu ulahci sebapoznavanie,
sebaaktualizovanie, sebarealizdciu v danom prostredi i spolocnosti” (Zatkuliak, 1981,
s. 35).

- Zdroje je potrebné uviest’ do zatvorky formou odkazu na priezvisko/a autora/ov, rok
vydania danej publikacie a citovanu stranu.

- Ak citujeme viaceré¢ prace toho ist¢ho autora publikované v tom istom roku, tieto
pramene sa odli$ia malymi pismenami (a, b, ¢ atd’.), napriklad (Zilka, 2006a, s. 20)

- Ak citujeme z danej publikacie z viacerych stran, rozpitie stran uvadzame dlhym
spojovnikom bez medzier, napr. Zilka, T., 2000, s. 123—134. Ak existujti dvaja
tvorcovia alebo viaceri autori s rovnocennym statusom, ich mena by sa mali uviest’
v odkaze nasledovne:

a) Vv pripade dvoch atroch autorov uvadzame v odkaze v ramci textu: (Zilka, Zilkova,
2011, s. 23), nie (Zitka&Zitkova; 20+ 5233 alebo (ZitkaaZitkevé),

b) v pripade viac ako troch autorov uvadzame za priezviskom prvého tvorcu ,,a kol.“
alebo ,,et al..

- Slovnikové prace citujeme V texte nasledovne: (Lexikon slovenskych dejin, 1999, s.
91.), (Metody analyzy avyskumu — kvalitativne, 2005, dostupné na
http://members.chello.sk/zuzakusa/kapl.htm.)

Poznamky/vysvetlivky

V pripade, Ze je potrebné v texte nejaku Cast’ eSte blizSie vysvetlit’, urobte tak v pozndmkach.
(bud’ pod ¢iarou, alebo formou vysvetliviek na konci prace) .

Zaver
Autor stru¢ne zhrnie a zhodnoti dosiahnuté vysledky a splnenie vytycenych cielov, vyznam
a moznosti vyuzitia prace v praxi v rozsahu: 1 — 1,5 strany.

Resumé (zhrnutie v rozsahu 1 strany v anglickom jazyku)

Pouzita literatura

Pouzitt literataru je potrebné uviest’ v abecednom poradi, a to na zéklade normy ISO 690.
Priklady:

HALECKI, O. 2000. Historia Europy — jej granice i podziaty. Lublin: Instytut Europy
Srodkowo Wschodniej, 2000. 186 s. ISBN 83-85854-75-4.

HEGEL, G. W. F. 1957. Filozofia dejin. Bratislava: Slovenské vydavatel'stvo politickej
literattry, 1957. 480 s. (bez ISBN).

DELTCHEVA, R. Stredoeurépsky kultirny kontext ako postkolonidlny. Preloz. N.
Rusnakova. In: KOPRDA, P. akol. 2010. Medziliterarny proces VII. Teorie
medziliterarnosti 20. storocia II. Nitra: UKF, 2010. 607 s. ISBN 978-80-8094-753-8.

CUZY, L. 1997. Kollarova estetickdi koncepcia ako jeden z podnetov Starovych
literarnoestetickych nazorov. In: Romboid, 1997, ro¢. 32, ¢. 7. ISSN 0231-6714.

Martin Luther a Zidia. 2006 [online, cit. 24. 8. 2011]. Dostupné na:
http://www.evanjelik.sk/node/510.


http://members.chello.sk/zuzakusa/kap1.htm

LUSTIG, A. 1964. Modlitba pro Katefinu Horovitzovou. Praha: Ceskoslovensky spisovatel,
1964 [online, cit. 11. 9. 2011]. Dostupné na: http:/zz.hastrman.com/.../knihy/Lustig-
Modlitba-pro-Katerinu-H.

Prilohy (obrazy, grafy, opisy, mapy, dotazniky a pod.)



