Zasady edi¢nej ¢innosti Fakulty stredoeurépskych studii
Univerzity Konstantina Filozofa v Nitre
v stlade so Smernicou ¢. 4/2024 o zasadach
edi¢nej ¢innosti na UKF v Nitre

CL1
Uvodné ustanovenie

Zasady edicnej Cinnosti su zaviazné pre vSetky pracoviskd a organizaéné sucasti
Fakulty stredoeuropskych stadii Univerzity KonS$tantina Filozofa v Nitre (d’alej len
,,FSS UKF*).

Predmetom ediCnej Cinnosti je vydavanie diel zamestnancov a Studentov 3. stupia
vysokoskolského Stadia fakulty, a to vedeckych monografii, ucebnic, skript
aucebnych textov, zbornikov, informativnych materidlov, beletristickych préac,
propagacnych materidlov a inych publikécii.

Pre vietky publikdcie FSS UKF plati bezpodmieneténé dodrziavanie Autorského
zakona o autorskom prave a pravach stvisiacich s autorskym pravom vratane jeho
aktualizacii a novelizacii, mordlnych a etickych zéasad pri publikovani s vylucenim
akejkol'vek moznej formy plagiatorstva.

Za riadenie edi¢nej ¢innosti na Urovni fakulty je zodpovedny prodekan povereny
dekanom fakulty.

Administrativne edi¢ni ¢innost’ fakulty zabezpecuje referent pre edi€n ¢innost.
Referentom edi¢nej ¢innosti je referent pre vedu a vyskum.

ClL2
Ediéna komisia

Clenov Edi¢nej komisie (d’alej len ,,Komisia®) na zéklade navrhov katedier a ustavov
fakulty vymentva dekan na S$tyri roky. V komisii je zastipené kazdé pracovisko
jednym ¢lenom.

Prodekan povereny dekanom fakulty riadenim edi¢nej €innosti je zaroven predsedom
Komisie.

Clenstvo v Komisii zanika

a) uplynutim funk¢éného obdobia ¢lena,

b) pisomnym odvolanim ¢lena dekanom na zéklade navrhu riaditel’a ustavu, vedticeho
katedry, resp. predsedu Komisie; funkcia ¢lena zanika deni po doruceni pisomného
oznamenia dekana o odvolani z funkcie ¢lena Komisie,

€) vzdanim sa funkcie C¢lena; funkcia ¢lena zanika den po doruceni pisomného
oznamenia dekanovi fakulty alebo predsedovi Komisie 0 vzdani sa clenstva
v Komisii,

d) zanikom pracovnopravneho vztahu na ustanoveny tyzdenny pracovny cas alebo
ukoncenim zaradenia na FSS,

e) umrtim ¢lena.

Komisia zasada spravidla dvakrat do roka.



CL3
Edi¢na ¢innost’ a pracovnici fakulty zodpovedni za jej realizaciu

1. Népln edi¢nej Cinnosti fakulty tvori plnenie loh suvisiacich s jej predmetom podla
bodu 2 ¢l. 1.

a)

b)

d)

Ulohy Komisie:

I) priprava a zostavenie edicného planu fakulty na aktualny rok do 10. marca
daného roku;

i) edicny plan na aktualny rok sa pripravuje na zaklade navrhov veducich
pracovisk odovzdanych referentovi;

1ii) vyhodnotenie vysledkov predoslého roka do konca februara aktualneho roka
(porovnanie stavu planovanych a vydanych publikacii);

Iv) schvalenie dvoch recenzentov.

Ulohy autora:

i) odovzdanie navrhového listu knizného titulu Edi¢nej komisie,
i) odovzdanie 100% rukopisu Edi¢nej komisie,

iii) zapracovanie pripomienok recenzentov do rukopisu.

Ulohy prodekana povereného riadenim edicnej ¢innosti:

1) riadenie a kontrola prace Komisie a referenta pre edi¢n ¢innost’;

ii) zabezpecenie spoluprace s vedenim fakulty;

Iii) usmernenie edi¢nej ¢innosti fakulty;

Iv) schvalenie a podpisanie rozdel'ovnika,

v) schvalenie vietkych objednavok na tla¢ publikécii FSS,

vi) predkladanie rukopisu na recenzné konanie a poskytnutie formulara recenzného

posudku (priloha ¢. 2) schvalenym recenzentom, vyziadanie recenznych
posudkov.

Ulohy Ekonomického oddelenia FSSV spojeni s ¢innostou Edicnej komisie:

I) zabezpeCovanie ekonomickej agendy stvisiacej s edi¢nou ¢innost'ou fakulty;

ii) objednavanie tlace kniznych titulov po schvaleni predsedom Komisie; kontrola
a usmernovanie ¢erpania a hospodarenia s ucelovymi prostriedkami a ostatnymi
finanénymi zdrojmi ur¢enymi na edi¢nud ¢innost’.

Ulohy referenta pre edicnii éinnost"

1) administrativne zabezpecenie edi¢nej Cinnosti: vyziadanie cenovej ponuky od
tlac¢iarni (cenova ponuka sa pozaduje len na hotovy, zredigovany a odovzdany
titul), vyziadanie ISBN alebo ISSN;

ii) spracovanie dokumentacie edi¢nej ¢innosti a priprava podkladov na rokovanie
Komisie;

iii) kontrola jednotného vzhl'adu publikacii podla priloh ¢. 6 az 9;

IV) vypracovanie spravy do konca februara aktualneho roka o publikacnych
aktivitach fakulty z predchadzajuceho roku (vyziadané ISBN a ich realizacia,
zoznam vydanych publikacii, ich autori, zdroje financovania publikacii,
naklady) a odovzdanie spravy predsedovi Komisie;



V) zostavenie zoznamu navrhovanych titulov na zaklade navrhov veducich
katedier austavov fakulty do 5. marca kalendarneho roka a odovzdanie
zoznamu predsedovi a ¢lenom Edi¢nej komisie;

Vi) uzatvorenie vydavatel'skej (autorskej) zmluvy na kazdy knizny titul vydany na
FSS (vynimkou st zborniky, resp. ¢asopisy vydavané FSS, v pripade ktorych
uzavretie autorskej zmluvy zabezpecuje zostavovatel’/zostavovatelia zbornika,
resp. casopisu);

vii)spracovanie a zalozenie rozdel'ovnika;

viii)  odovzdanie povinnych vytlackov do Univerzitnej kniznice UKF.

ClL 4
Edi¢ny plan

. Edi¢na ¢innost’ sa uskuto¢nuje na zaklade edicného planu, ktory z predlozenych
navrhov zostavuje a schvaluje Komisia. Edi¢ny plan uréuje poradie vydania titulov,
nezaruuje ich vydanie, nakolko vydavanie titulov je podmienené finanénymi
moznostami fakulty. Zmena v poradi uvedenom v edi¢nom plane je mozna len na
zéklade rozhodnutia Komisie.
. Edi¢ny plan sa zostavuje na jeden kalendarny rok. Rukopisy névrhov kniznych titulov,
zaradenych do edi¢ného planu fakulty, su autori, resp. zostavovatelia povinni predlozit’
nasledovne: 100% rukopisu do konca februara prislusného roka (vynimkou st zborniky
z konferencii organizovanych v prislusSnom roku, knizné tituly vydané v ramci
projektov), rukopis pripraveny do tlae po zapracovani pripomienok recenzentov
najneskor do 31. maja prislusného roka. Ak autor neodovzda rukopis Komisie do
uvedeného terminu, Komisia neschvali dany knizny titul na vydanie.
. Tituly, ktoré neboli vydané v planovanom roku, sa nezarad’uji automaticky do edi¢ného
planu d’alSieho roka.
CL5
Financovanie vydania publikacii

. Finanéné prostriedky pre ediénti ¢innost schvaluje Akademicky senat FSS v stlade
s rozpisom dotécie pre FSS UKF v Nitre.

. Za vypracovanie recenzného posudku recenzentom prindlezi odmena. Odmena pre
recenzentov sa hradi z finan¢nych prostriedkov urenych pre edi¢nt Cinnost’ v pripade
publikdcii financovanych alebo spolufinancovanych z finanénych prostriedkov
ur¢enych na edi¢nu cinnost. V pripade publikacii vydavanych zinych zdrojov
(projektov a pod.) sa recenzné konanie uhradi zo zdrojov uvadzanych autorom rukopisu,
resp. zo zdrojov pracoviska. Vysku odmeny za vypracovanie recenzného posudku
schval'uje vedenie fakulty. Odmena pre recenzentov sa uhradza aj v pripade, Zze knizny
titul nebude odporucany na vydanie.

CL 6
Vydavané knizné tituly

. Vydavatelom kazdého knizného titulu je FSS UKF. Knizné tituly FSS vychadzaju
v edicii EUROPICA VARIETAS. Pri spolotnom vydani knizného titulu s inymi
vydavatel'stvami sa edicia Europica varietas uvadza na zéklade dohody s prisluSnym
vydavatel'stvom.

. Obalka obsahuje nazov univerzity, nazov fakulty, nazov publikacie, meno autora, resp.



mena autorov, miesto a rok vydania. Pri inojazy¢nych publikaciach sa uplatiuja nazvy
univerzity a fakulty v prislusnom jazyku, vratane skratky:
a) v anglickom jazyku: Faculty of Central European Studies (FCES), Constantine
the Philosopher University in Nitra (CPU),
b) vo francuzskom jazyku: La Facult¢é d’études d’Europe Centrale (FEEC),
Université de Constantin le Philosophie de Nitra (UCP)
¢) v madarskom jazyku: Nyitrai Konstantin Filozofus Egyetem (NyKFE), Kozép-
eurépai Tanulmanyok Kara (KeTK),
d) v nemeckom jazyku: Fakultit der Mitteleuropéischen Studien (FMS), Philosoph
Konstantin Universitét in Nitra (PKU),
e) v ruskom jazyku: ®axyabTeT CpeaHEEBPONEHCKUX CTyauii YHUBEPCUTETA KMEHU
Koncrantuna ®unocoda B Hurpe (PCC YUKD)
f) v spanielskom jazyku: Facultad de estudios centroeuropeos (FEC), Universidad
Constantino ,,El Filésofo* de Nitra (UCF).
2. Grafické a vytvarné rieSenie obalok kniznych titulov vydavanych na UKF ma spolo¢né
tieto zakladné povinné prvky:

a) predna strana obsahuje zahlavie, ktoré tvori znak a nazov univerzity,

b) znak univerzity je umiestneny v l'avom hornom rohu tak, ze farebny podklad znaku
pokracuje ako farebny pas z prednej strany cez celt zadnu stranu obalky, zdkladna
farebnost’ zodpoveda prislusnosti k fakulte,

C) nazov univerzity je Univerzita Konstantina Filozofa v Nitre,

d) predna strana d’alej obsahuje nazov diela, meno autora alebo autorov, miesto a rok
vydania,

e) miesto vydania je Nitra,

f) zadna strana a vnatorné Casti obalky obsahuji informacie o autorovi alebo autoroch
a pracovisku (o katedre, tstave prip. fakulte).

3. Sablény a vzory grafického i vytvarného riesenia vonkajsieho vzhladu (apravy obalky)
kniznych titulov su prilohou €. 6.

4. Titulny list obsahuje nadzov univerzity, nazov publikdcie, meno autora, resp. mena
autorov, miesto a rok vydania.

5. Na rube (druhej strane) titulného listu sa uvadza idaj o autorskom, zostavovatel'skom,
vydavatel'skom copyrighte ©, informacie o posudzovatel'och, sponzoroch, ISBN, EAN
a pod.

6. Sucast'ou kazdého titulu je tirdz, ktord obsahuje spravidla tieto zakladné identifikacné
udaje o titule:

a) autor,

b) nazov diela,

c) vydavatel,

d) edicia,

e) vedecky redaktor,

f) vykonny alebo zodpovedny redaktor,

g) jazykovy redaktor,

h) technicky (vytvarny) redaktor,

i) autor obalky,

J) rok vydania,

k) poradie vydania,

[) pocet stran titulu,

m) pocet vytlackov,

n) tlac,

0) ISBN,
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11.

12.

13.

14.

15.

p) EAN,
g) informaciu o tom, ¢i ide o titul predajny alebo nepredajny (nie je povinny udaj).

. Sablény titulného listu, rubu titulného listu a tiraZe su v prilohach &. 7 — 9.

Na kazdy knizny titul navrhovany do edi¢ného planu fakulty navrhovatel’ vypracuje
Navrhovy list (priloha €. 1).

V kazdom vydavanom kniznom titule sa uvadza medzinarodné identifikacné ¢islo ISBN
a pokial’ je knizny titul predajny, tak aj EAN, a to spravidla na troch miestach (na rube
titulného listu, v tirdzi a na zadnej strane obalky).

.ISBN a EAN na kazdy knizny titul zabezpeCuje Univerzitnd kniznica na zaklade

poziadavky prislusnej fakulty.

Na grafické a vytvarné riesenie ucebnic, skript a u¢ebnych textov, vyro¢nych sprav,
sprievodcov $tadiom (Studijnych programov), CD a DVD sa vztahuju ods. 4 az 6
primerane. Obalka a titulny list spravidla obsahuje aj nazov fakulty.

U periodickych publikdcii a rocenieck mozno zachovat ich doterajSie vytvarné
a typografické riesenie.

Vytvarné a grafické rieSenie propagaénych a inych ucelovych publikacii podlieha
samostatnému rezimu.

Odborné¢ textové a vytvarné spracovanie rukopisu je ulohou redaktora, resp.
technického redaktora (grafika) publikacie. Naklady spojené s technickou a grafickou
upravou hradi autor alebo pracovisko autora. V odévodnenych pripadoch, ak to
dovoluji finanéné moznosti fakulty, moze rozhodnut' Edi¢na komisia so stihlasom
dekana o financovani alebo spolufinancovani nakladov za technicku a graficka upravu
knizného titulu z finanénych prostriedkov ur¢enych na edi¢nua ¢innost’.

Za jazykovu upravu titulu zodpovedd autor, resp. veduci autorského kolektivu.
V odévodnenych pripadoch, ak to dovoluji finanéné moZnosti fakulty, moézZe
rozhodnut' Edi¢na komisia so stthlasom dekana o financovani alebo spolufinancovani
nakladov za jazykovu korekciu knizného titulu z finan¢nych prostriedkov urcenych na
edi¢nu ¢innost’.

CL7
Procesy vydania kniZnych titulov

. Navrhy autor odovzda spolu so 100% rukopisu Komisii kazdy rok do stanoveného

terminu.

. Zostavenie edi¢ného planu fakulty na aktudlny rok Standardne do 10. marca dané¢ho

roku.

Vykon4 sa grafickd uprava ajazykova kontrola kniZzného titulu prostrednictvom
schvalenych osob.

Na zaklade navrhovych listov Komisia schvali dvoch recenzentov pre kniznu
publikdciu, nésledne ich poZziada o vypracovanie posudku podla poskytnutého
formulara recenzného posudku (priloha €. 2).

Autor zapracuje pripomienky recenzentov, nasledne opravena verzia rukopisu sa posle
na opatovné nahliadnutie recenzentovi, ak 0 to poziadal v posudku.

Kompletizécia knizného titulu.

. Uzatvorenie vydavatel'skej (autorskej) zmluvy na kazdy knizny titul vydany na FSS

(vynimkou su zborniky, resp. ¢asopisy vydavané FSS, v pripade ktorych uzavretie
autorskej zmluvy zabezpecuje zostavovatel’/zostavovatelia zbornika, resp. Casopisu).
Referent pre edi¢nu ¢innost’ si vyziada ISBN alebo ISSN.



9. Objednavanie tlace kniznych titulov po schvaleni predsedom Komisie. V pripade
kniznych titulov v elektronickej forme, ich vyhotovenie je vo vlastnej rézii fakulty.
10. Odovzdanie povinnych vytlackov do Univerzitnej kniznice UKF.

CL8
Distribucia kniznych titulov vydavanych na UKF

Distribucia kniznych titulov sa uskutociiuje v zmysle aktualne platnych predpisov UKF
v Nitre.
CL9
Autorskopravne vzt’ahy

1. Postavenie autora kniznej publikacie a vydavatel'a (UKF) vo vzajomnom vzt'ahu urcuje
zakon ¢. 185/2015 Z. z. 0 autorskom prave a pravach stvisiacich s autorskym pravom
(autorsky zakon).

2. V kontexte zakona ¢. 185/2015 Z. z. o0 autorskom prave a pravach suvisiacich
s autorskym pravom (autorsky zdkon) v zneni neskorSich zmien a doplneni, autor po
schvaleni vydania diela uzatvara Licen¢ni zmluvu o pouziti diela (priloha ¢. 3a alebo
3b) azaroven je povinny podpisat Cestné vyhlasenie o zapracovani pripomienok
recenzentov (priloha ¢. 4), ako aj udelit’ suhlas k poskytnutiu rukopisu diela ¢lenom
Komisie k posudeniu jeho vydania (priloha ¢. 4).

C1. 10
Zavereéné ustanovenia

1. Zasady ediénej Ginnosti na FSS UKF v Nitre boli schvalené v Akademickom senate
Fakulty stredoeuropskych studii UKF v Nitre uznesenim ¢. 5/110424 zo dna 11. 4.
2024.

2. Zasady edi¢nej innosti na FSS UKF v Nitre nadobudaju platnost’ od 11. 4. 2024.

RNDr. Ladislav Szekeres, PhD.
dekan FSS UKF v Nitre

Zoznam priloh

Priloha ¢. 1 — Navrhovy list kniZzného titulu

Priloha ¢. 2 — Formular recenzného posudku

Priloha ¢. 3 — Licen¢na zmluva (prilohy a. — C.)

Priloha €. 4 — Vyhlasenie, stihlas autora

Priloha ¢. 5 — Rozdel'ovnik nakladu

Priloha ¢. 6 — Sabléna a vzor grafického a vytvarného riesenia vonkajsiecho vzhladu obalky
Priloha ¢. 7 — Sabléna titulného listu

Priloha ¢. 8 — Sabléna rubu

Priloha &. 9 — Sabléna tiraze



