Zasady edi¢nej ¢innosti na FSS UKF v Nitre
v sulade so Smernicou ¢. 1/2007 o zasadach edi¢nej Cinnosti na UKF v Nitre

CL1
Uvodné ustanovenie

Zasady edicnej Cinnosti st zavdzné pre vsSetky pracoviskd a organizacné sucasti
Fakulty stredoeuropskych stadii Univerzity Kons$tantina Filozofa v Nitre (d’alej len
., FSS UKF*).

Predmetom edi¢nej Cinnosti je vydavanie diel zamestnancov a Studentov fakulty, a to
vedeckych monografii, u¢ebnic, skript a u¢ebnych textov, zbornikov, informativnych
materidlov, beletristickych préac, propaga¢nych materidlov a inych publikacii.

Za riadenie edicnej ¢innosti na urovni fakulty je zodpovedny prodekan povereny
dekanom fakulty.

Administrativne edi¢ni Cinnost’ fakulty zabezpecuje referent pre edi€ni ¢innost.
Referentom edi¢nej ¢innosti je referent pre vedu a vyskum.

CL2
Edi¢na rada

Clenov Edi¢nej rady (d’alej len ,,Rada*) na zaklade navrhov katedier a ustavov fakulty
vymenuva dekan na $tyri roky. V Rade je zastipené kazdé pracovisko jednym ¢lenom.
Prodekan povereny dekanom fakulty riadenim edi¢nej ¢innosti je zéroven predsedom
Rady.

Clenstvo v Rade zanika

a) uplynutim funkéného obdobia ¢lena,

b) pisomnym odvolanim ¢lena dekanom na zaklade navrhu riaditel’a ustavu, vediceho
katedry, resp. predsedu Rady; funkcia ¢lena zanika defi po dorueni pisomného
oznamenia dekana o odvolani z funkcie ¢lena Rady,

c) vzdanim sa funkcie ¢lena; funkcia ¢lena zanika den po doruceni pisomného
oznamenia dekanovi fakulty alebo predsedovi Rady o vzdani sa ¢lenstva v Rade,

d) zanikom funkcie, s ktorou sa spaja,
e) umrtim ¢lena.
Rada zasada spravidla dvakrat do roka.

CL3
Edi¢na ¢innost’ a pracovnici fakulty zodpovedni za jej realizaciu

. Napli edicnej Cinnosti fakulty tvori plnenie tloh suvisiacich s jej predmetom podla
bodu 2 ¢l. 1.

a) Ulohy Rady:
I) priprava a zostavenie edicného planu fakulty na aktualny rok do 10. marca
daného roku;
i) ediény plan na aktualny rok sa pripravuje na zaklade navrhov veducich
pracovisk odovzdanych referentovi;
Iii) vyhodnotenie vysledkov predoslého roka do konca februara aktualneho roka
(porovnanie stavu planovanych a vydanych publikacii);



b)

d)

IV) vyziadanie recenznych posudkov. Recenzentov navrhuje autor publikacie
nasledovne: dve osoby z vlastnej univerzity a dve osoby mimo nasej univerzity,
resp. z praxe. Navrhy autor odovzda spolu so 100% rukopisu Rade, ktora na
ich zéklade poziada dvoch recenzentov o vypracovanie posudkov. Jeden z
recenzentov bude z vlastnej univerzity a druhy z inej univerzity, resp. z praxe
(recenzovanie kniznych titulov vydanych s podporou projektu sa riadia podla
pravidiel prislusného projektu). Publikacie na recenzné konanie schvalenym
recenzentom predklada prodekan povereny riadenim edi¢nej Cinnosti, resp. pri
projektoch SF koordinator prislusnej aktivity. Recenzenti vypracuji posudok
podla poskytnutého formulara recenzného posudku (priloha ¢. 3). Za
vypracovanie recenzného posudku recenzentom prinalezi odmena. Odmena pre
recenzentov sa hradi z financnych prostriedkov urcenych pre edi¢nt ¢innost
Vv pripade publikacii financovanych alebo spolufinancovanych z finanénych
prostriedkov uréenych na edicnu ¢innost, v pripade publikacii vydavanych
zinych zdrojov (projektov apod.) sa recenzné¢ konanie uhradi zo zdrojov
uvadzanych autorom rukopisu, resp. zo zdrojov pracoviska. Vysku odmeny za
vypracovanie recenzného posudku schvaluje vedenie fakulty. Odmena pre
recenzentov sa uhrddza aj v pripade, ze knizny titul nebude odporucany na
vydanie;

V) pripomienkovanie rukopisov na zaklade pisomného vyjadrenia oboch
recenzentov;

vi) vyziadanie kratkej anotacie (vystiznej charakteristiky obsahu rukopisu, max. 50
slov, resp. 350 znakov vratene medzier) v slovenskom, mad’arskom
i v anglickom jazyku, uréenych na webovu stranku fakulty.

Ulohy prodekana povereného riadenim edicnej ¢innosti:

1) riadenie a kontrola prace Rady a referenta pre edi¢nu ¢innost’;
ii) zabezpecCenie spoluprace s vedenim fakulty;

Iii) usmernenie edi¢nej ¢innosti fakulty;

Iv) schvalenie a podpisanie rozdel'ovnika,

v) schvalenie vietkych objednavok na tla¢ publikécii FSS.

Ulohy Ekonomického oddelenia FSSV spojeni s ¢innostou Edicnej rady:

i) zabezpecovanie ekonomickej agendy suvisiacej s edi¢nou ¢innostou fakulty;

i) objednavanie tlace kniznych titulov po schvaleni predsedom Rady; kontrola
a usmerniovanie ¢erpania a hospodarenia s i¢elovymi prostriedkami a ostatnymi
finanénymi zdrojmi uréenymi na edi¢nua ¢innost.

Ulohy referenta pre edicnii cinnost"

i) administrativne zabezpecenie edi¢nej Cinnosti: vyziadanie cenovej ponuky od
tlaciarni (cenova ponuka sa pozaduje len na hotovy, zredigovany a odovzdany
titul), vyziadanie ISBN alebo ISSN;

ii) spracovanie dokumentacie edi¢nej Cinnosti a priprava podkladov na rokovanie
Rady;

iii) kontrola jednotného vzhl'adu publikacii podl'a univerzitnej Smernice o edi¢nej
¢innosti (pozri ¢l. 5);

IV) vypracovanie spravy do konca februara aktualneho roka o publikacnych
aktivitach fakulty z predchadzajuceho roku (vyziadané ISBN a ich realizacia,
zoznam vydanych publikacii, ich autori, zdroje financovania publikacii,
naklady) a odovzdanie spravy predsedovi Rady;



V) zostavenie zoznamu navrhovanych titulov na zaklade navrhov veducich
katedier austavov fakulty do 5. marca kalendarneho roka a odovzdanie
zoznamu predsedovi a ¢lenom edi¢nej rady;

Vi) uzatvorenie vydavatel'skej (autorskej) zmluvy na kazdy knizny titul vydany na
FSS (vynimkou st zborniky, resp. asopisy vydavané FSS, v pripade ktorych
uzavretie autorskej zmluvy zabezpeCuje zostavovatel/zostavovatelia zbornika,
resp. ¢asopisu);

vii)spracovanie a zalozenie rozdel'ovnika;

viil)  odovzdanie povinnych vytlackov do Univerzitnej kniznice UKF.

e) Ulohy vediicich pracovisk V spojeni s ¢innostou Edicnej rady:
i) priprava edi¢ného planu vlastného pracoviska;
i) odovzdanie edi¢ného planu pracoviska referentovi pre edi¢nu cinnost’ spolu
s kratkou anotaciou jednotlivych titulov a podpisaného navrhu na prerozdelenie
publikacie najneskor do konca februara.

Cl 4
Edi¢ny plan

. Edi¢na cinnost’ sa uskuto¢niuje na zaklade edicného planu, ktory z predloZenych
navrhov zostavuje a schvaluje Rada. Edi¢ny plan urcuje poradie vydania titulov,
nezaruuje ich vydanie, nakolko vydavanie titulov je podmienené finanénymi
moznostami fakulty. Zmena v poradi uvedenom v edicnom plane je mozna len na
zaklade rozhodnutia Rady.

. Edi¢ny plan sa zostavuje na jeden kalendarny rok. Rukopisy navrhov kniznych titulov,
zaradenych do edi¢ného planu fakulty st autori, resp. zostavovatelia povinni predloZzit’
nasledovne: 100% rukopisu do konca februara prislusného roka (vynimkou su zborniky
z konferencii organizovanych v prisluSnom roku, knizné tituly vydané v ramci
projektov), rukopis pripraveny do tlae po zapracovani pripomienok recenzentov
najneskor do 31. maja prislusného roka. Ak autor neodovzda rukopis Rade do
uvedeného terminu, Rada neschvali dany knizny titul na vydanie.

. Tituly, ktoré neboli vydané v planovanom roku sa nezarad’uju automaticky do edi¢ného
planu d’alSieho roka.

. Pri spolo¢nom vydani knizného titulu sinymi vydavatel'stvami sa planuje naklad
minimalne 200 ks.

CL5
Vydavané knizné tituly

. Vydavatelom kazdého knizného titulu je FSS UKF. Knizné tituly FSS vychadzaji
v edicii EUROPICA VARIETAS. Pri spolotnom vydani knizného titulu s inymi
vydavatel'stvami sa edicia Europica varietas uvadza na zéklade dohody s prislusnym
vydavatel'stvom.
. Obalka obsahuje ndzov univerzity, nazov fakulty, ndzov publikéacie, meno autora, resp.
mena autorov, miesto a rok vydania. Pri inojazy¢nych publikaciach sa uplatiuju nazvy
univerzity a fakulty v prislusnom jazyku, vratane skratky:
a) v anglickom jazyku: Faculty of Central European Studies (FCES), Constantine
the Philosopher University in Nitra (CPU),
b) vo francazskom jazyku: La Facult¢ d’études d’Europe Centrale (FEEC),
Université de Constantin le Philosophie de Nitra (UCP)



~

¢) v mad’arskom jazyku: Nyitrai Konstantin Filozofus Egyetem (NyKFE), Kozép-
eurépai Tanulmanyok Kara (KeTK),
d) v nemeckom jazyku: Fakultit der Mitteleuropéischen Studien (FMS), Philosoph
Konstantin Universitat in Nitra (PKU),
e) v ruskom jazyku: @akynbTeT cpenHeeBpONencKUX CTyauid Y HUBEPCUTETA MIMECHU
Koncrantuna ®@unocoda B Hurpe (PCC YUKD)
f) v Spanielskom jazyku: Facultad de estudios centroeuropeos (FEC), Universidad
Constantino ,,El Filoésofo* de Nitra (UCF).

. Grafické a vytvarné rieSenie obalok kniznych titulov vydavanych na UKF ma spolo¢né

tieto zédkladné povinné prvky:

a) predna strana obsahuje zahlavie, ktoré tvori znak a nazov univerzity,

b) znak univerzity je umiestneny v lavom hornom rohu tak, ze farebny podklad znaku
pokracuje ako farebny pas z prednej strany cez celi zadn stranu obalky, zakladna
farebnost’ zodpoveda prislusnosti k fakulte,

C) nazov univerzity je Univerzita Konstantina Filozofa v Nitre,

d) predna strana d’alej obsahuje nazov diela, meno autora alebo autorov, miesto a rok
vydania,

e) miesto vydania je Nitra,

f) zadna strana a vnltorné Casti obalky obsahuju informacie o autorovi alebo autoroch
a pracovisku (katedre, Gstave prip. fakulte).

. Sablény a vzory grafického a vytvarného riesenia vonkajsicho vzhladu (apravy obalky)

kniznych titulov st prilohou €. 7.

. Titulny list obsahuje nazov univerzity, ndzov publikdcie, meno autora, resp. mena

autorov, miesto a rok vydania.

. Na rube (druhej strane) titulného listu sa uvadza udaj o autorskom, zostavovatel'skom,

vydavatel'skom copyrighte ©, informacie o posudzovatel'och, sponzoroch, ISBN, EAN
a pod.

. Sucastou kazdého titulu je tirdZ, ktora obsahuje spravidla tieto zdkladné identifikacné

udaje o titule:

a) autor,

b) nazov diela,

c) vydavatel,

d) edicia,

e) vedecky redaktor,

f) vykonny alebo zodpovedny redaktor,
g) jazykovy redaktor,

h) technicky (vytvarny) redaktor,

i) autor obalky,

J) rok vydania,

k) poradie vydania,

[) pocet stran titulu,

m) pocet vytlackov,

n) tlac,

0) ISBN,

p) EAN,

g) informaciu o tom, ¢i ide o titul predajny alebo nepredajny (nie je povinny udaj).

. Sablény titulného listu, rubu titulného listu a tiraze su v prilohach ¢&. 8 - 10.
. Na kazdy knizny titul navrhovany do edi¢ného planu univerzity, resp. fakulty

navrhovatel’ vypracuje Navrhovy list (priloha €. 1).



9. V kazdom vydévanom kniznom titule sa uvddza medzindrodné identifikacné ¢islo ISBN
a pokial’ je knizny titul predajny, aj EAN, a to spravidla na troch miestach (na rube
titulného listu, v tirdzi a na zadnej strane obalky).

10. ISBN a EAN na kazdy knizny titul zabezpecuje Univerzitna kniznica na zaklade

poziadavky prislusnej fakulty (priloha €. 2).

11. Na grafické a vytvarné rieSenie ucebnic, skript a ucebnych textov, vyrocnych sprav,
sprievodcov $tadiom (Studijnych programov), CD a DVD sa vztahuju ods. 4 az 6
primerane. Obalka a titulny list spravidla obsahuje aj nazov fakulty.

12. U periodickych publikacii a roc¢eniek mozno zachovat' ich doterajSie vytvarné
a typografické rieSenie.

13. Vytvarné a grafické rieSenie propagacnych a inych ucelovych publikacii podlieha
samostatnému rezimu.

14. Odborné textové a vytvarné spracovanie rukopisu je ulohou redaktora, resp.
technického redaktora (grafika) publikacie. Naklady spojené s technickou a grafickou
upravou hradi autor alebo pracovisko autora. V oddévodnenych pripadoch, ak to
dovol'uji finanéné moznosti fakulty, m6ze rozhodnit’ Edi¢na rada so stthlasom dekana
o financovani alebo spolufinancovani néakladov za technicktl a graficka tupravu
knizného titulu z finanénych prostriedkov ur¢enych na edi¢nua ¢innost’.

15. Za jazykova upravu titulu zodpovedad autor, resp. veduci autorského kolektivu. V
odovodnenych pripadoch, ak to dovol'uji finanéné moznosti fakulty, méze rozhodnat’
Edi¢né rada so stihlasom dekana o financovani alebo spolufinancovani nakladov za
jazykovu korekciu knizného titulu z finanénych prostriedkov uréenych na edi¢na
¢innost’.

CL6
Distribucia kniZnych titulov vydavanych na UKF

1. Distribuciu kniznych titulov uskuto¢niuje Univerzitnd kniznica podla rozdelovnika,
ktory schval'uje prislusny prodekan fakulty.

2. V zmysle zakona 535/2003 Z. z., ktorym sa meni a dopliia zékon ¢&. 212/2007 Z. z.
zasiela vydavatel (UKF) prostrednictvom Univerzitnej kniZnice povinné vytlacky
nasledovnym kniZniciam:

- neperiodické publikacie pri ndklade do 500 ks:
a) 2 ks Slovenska narodna kniznica v Martine,
b) 2 ks Univerzitna kniZnica v Bratislave.

- neperiodické publikacie pri naklade nad 500 ks:
a) 2 ks Slovenska narodna kniznica v Martine,
b) 2 ks Univerzitna kniZnica v Bratislave,
¢) 1ks Ustredna kniznica Slovenskej akadémie vied,
d) 1 ks Centrum vedecko-technickych informacii SR v Bratislave,
e) 1 ks Statna vedeckd kniznica v Banskej Bystrici,
f) 1 ks Statna vedecka kniznica v Kogiciach,
9) 1 ks Statna vedecka kniznica v Preove,
h) 1 ks parlamentna kniznica NR SR v Bratislave.

- periodické publikacie:
a) 1 ks Slovenska narodna kniznica v Martine,
b) 1 ks Univerzitna kniznica v Bratislave,



¢) 1 ks Krajska kniznica K. Kmet'ka v Nitre,
d) 1 ks Ministerstvo kultary SR v Bratislave.
V zaujme fakulty je doporucené aj v pripade nakladu do 500 kusov — okrem hore
uvedenych 4 kusov — poskytnut’ UK d’al$ich 6 vytlatkov za ucelom ich zaslania do
kniznic vymenovanych v bodoch c) az h) druhého odseku bodu 3.
3. Distribticia kniznych titulov sa uskutocnuje podl'a rozdel'ovnika nékladu (priloha €. 6),
ktory obsahuje udaje o pocte:
a) autorskych vytlackov,
b) pracovnych vytlackov pre potreby vydavatel'a, vratane recenznych vytlackov,
c) vytlackov pre sklad publikacii a na predaj inym odberatel'om.
4. FSS poskytuje poéet vytladkov z jednotlivych vydani titulu takto:
autorovi (ak je autorom jedna osoba) — 25 ks,
- autorom (v pripade dvoch a viacerych autorov) — 35 ks,
- editorovi/editorom — po 1 vytlacku,
- recenzentom — po 1 vytlacku,
- povinné vytlacky Univerzitnej kniznici UKF — 14 ks,
- Oddeleniu pre vedu, vyskum, medzinarodné vztahy a rozvoj — 10 ks (pri naklade
100 ks), 15 ks (pri naklade nad 100 ks),
- spolo¢nému vydavatel'ovi (ak to nie je ur¢ené v zmluvnych podmienkach) — 20 ks.
Pri predajnych kniznych tituloch sa zvy$né exemplare distribuujii do Predajne skript
a publikacii UKF, pri nepredajnych tituloch sa distribuuju na Studijné ucely do
Univerzitnej kniznice UKF. Pri dotlaci sa autorom autorské vytlacky neposkytuju.
5. Z titulov vydanych spolu s inymi institiciami, vydanymi mimo UKF, autor je povinny
odovzdat’ najmenej 5 vytlackov referentovi pre edi¢ni cinnost, ak to zmluva
0 spolo¢nom vydani inak neustanovuje.

CL7
Autorskopravne vzt'ahy

1. Postavenie autora kniZnej publikacie a vydavatel'a (UKF) vo vzijomnom vztahu urcuje
zakon €. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach stvisiacich s autorskym pravom
(autorsky zékon).

2. V kontexte zakona ¢. 618/2003 Z. z. o0 autorskom prave a pravach suvisiacich
s autorskym pravom (autorsky zdkon) v zneni neskorSich zmien a doplneni autor po
schvaleni vydania diela uzatvara Licencnt zmluvu o pouziti diela (priloha ¢. 4a alebo
4b), azaroven je povinny podpisat’ Cestné vyhlasenie o zapracovani pripomienok
recenzentov (priloha ¢. 5), ako aj udelit’ suhlas k poskytnutiu rukopisu diela ¢lenom
Rady k postdeniu jeho vydania (priloha €. 5).

CL 8
Zavereéné ustanovenia

1. Zasady edicnej Cinnosti na FSS UKF v Nitre nadobudaju platnost ditom schvalenia
Akademickym sendtom FSS UKF v Nitre.

RNDr. Stefan Balla, PhD. Dr. habil. PaedDr. Zofia Barcziova, PhD.
predseda AS FSS UKF v Nitre dekanka FSS UKF v Nitre



Zoznam priloh

Priloha ¢. 1 — Navrhovy list knizného titulu
Priloha &. 2 — Ziadost’ o pridelenie ISBN
Priloha ¢. 3 — Formular recenzného posudku
Priloha ¢. 4 — Licen¢na zmluva (prilohy a.-C.)
Priloha ¢. 5 — Vyhlasenie, suhlas autora.
Priloha ¢.6 — Rozdel'ovnik nakladu

Priloha ¢. 7 — Sabléna a vzor grafického a vytvarného rieSenia vonkajsicho vzhladu obalky
Priloha &. 8 — Sabléna titulného listu

Priloha &. 9 — Sabléna rubu

Priloha ¢. 10 — Sabléna tirdze



